
★5/２５変更箇所をああああで色付けしています。 

★材料受取・納品方法を文頭・文末にまとめましたので、ご確認よろしくお願いいたします。 

株式会社ファンデクセル 簡単トイレ梱包仕様書 

 

【作業に関する指示】 

○発注数が２，０００個以内（１事業所で請け負える個数）の場合 

・・・ファンデクセル佐々木様より、直接事業所の担当者へ連絡が届きます。 

作業委託された事業所は、月末締めで事務局へ「作業完了報告書」をご提出ください。 

事務局が月末締めで請求書を作成し、ファンデクセル佐々木様へお送りいたします。 

 

○発注数が３，０００～４，０００個等、１事業所で請け負いきれない個数の場合 

・・・ファンデクセル佐々木様より、事務局今井へ連絡が届きます。 

作業委託数を事務局で割り振り、各事業所担当者へご連絡します。 

作業委託された事業所は、作業が終わったタイミングで事務局今井へご連絡ください。 

（「作業完了報告書」の提出は必要ございません） 

事務局が月末締めで請求書を作成し、ファンデクセル佐々木様へお送りいたします。 

 

【事業所でのパレット保管について】 

事業所で材料をパレット上で保管したタイミングで、使用パレット数を事務局今井へご連絡ください。 

（パレット保管料の管理を始めます） 

その後梱包作業を行い、完成商品をパレット上で保管すると、材料保管時より使用パレット数が少なく

なります。使用パレット数が変更になったタイミングを事務局今井へご連絡ください。 

（都度の報告が大変であれば、週に１度「何日に何パレットへ変更になった」とご報告ください） 

 

パレットでの保管料を、１パレットあたり１００円／日で計算し、月末締めで請求書を作成いたします。 

 

 

例 

 

 

 

 

 

 

7/1～５・・・３パレット×５日間＝￥１，５００ 

7/６～１５・・・１０パレット×１５日間＝￥１５，０００ 

7/16・・・９パレット×１日間＝￥９００ 

事業所に輸送トラックが 

受取に来る場合、 

到着日まで保管カウント 

９パレット使用 

 

梱包作業完了・納品 

7/16 

材料が事業所へ届く 

（引き取り→荷降ろし） 

7/1 

保管スタート 

１パレット１００円／日 

３パレット使用 

他の材料が事業所へ届く 

（引き取り→荷降ろし） 

7/５ 

梱包作業開始 

＋７パレット使用 

（１０パレット使用） 

梱包作業中 

7/12 

材料と完成品が半々 

 

（１０パレット使用） 



【作業期間】 

通年作業（１，０００～２，０００個／月 作業期間２週間目安） 

中国の２月の長期休暇期間は材料生産・発注が行えないため、年末～１月は作業量が増加します。 

 

【作業の順序】 

作業委託の際、下記どちらの方法で材料を手配するかご連絡いたします。 

★【材料受取：事業所が倉庫へ受取に行く場合】 

〒370-1115 

群馬県佐波郡玉村町五料 248-10 

株式会社ブレスドアサポート玉村営業所 株式会社ファンデクセル宛（電話番号：0270-75-5552） 

事前に電話にて連絡を行い、倉庫へ材料を受取に行きます。 

倉庫からフォークリフト（倉庫の備品ですが運転は事業所職員で行ってよい）で荷物をトラックに積み、 

※土日祝祭日は休みのため、平日の 9時～17時まで受入可能。 

 

★【材料受取：直接材料が事業所へ届く場合】 

運送会社より、事業所あて配達予定日の連絡が届きます。 

透明ビニール・・・日本国内：埼玉県の工場から直送 

（ファンデクセル佐々木様から発注後、10日～２週間で配送予定） 

それ以外の材料・・・中国から直送（ファンデクセル佐々木様発注後、２週間～20日弱で配送予定） 

★簡単トイレ５０回分 

【商品構成】 

外箱、挨拶文（片面印刷／A4サイズ）、QRコード付きの用紙（片面印刷／はがきサイズ）・・・各１枚 

・ポリ手袋・・・（５０組セットにして袋に入っています）・・・１袋 

・凝固剤（50個セットにして OPP袋に入れた状態）・・・１袋 

・便器カバー（透明ビニール袋／４つ折りにした状態）・・・４枚 



・廃棄袋（黒色ビニール袋 外装袋に入っています）・・・１０枚入り×５袋 

・保管期限シール 

・外箱を留める丸い透明シール 

・完成商品を入れる段ボール 

 

【作業工程】※目安で作成しておりますので、実際の作業順序は事業所で調整してください。 

１：A4挨拶文を半分に折る（文面が外側にくるように） 

２：廃棄袋（黒色ビニール袋）を横半分に折る（外装袋１袋ごとにおって重ねます） 

３：便器カバー（透明ビニール袋）を４枚まとめて、箱に入るサイズまで半分に折る（２回繰り返す） 

※縦に長く 4つ折りにした状態で納品されるため、追加で２回折る作業になります 

４：外箱の裏面、バーコード上部に保管期限シールを貼る 

   

 

 

５：外箱を組み立てる 

 

６：中身をそろえて、外箱に各商品を入れる 

上から廃棄袋（Qbitが表側、折り目は右側で揃えてください） 

透明ビニール袋（折り目が下側）、ポリ手袋、 

はがきサイズQRコード付き用紙（文面が見えるようにする）、A4用紙（折り目が左側）、凝固剤です。 

７：外箱上部開け口の中央に丸い透明シールで封をする 

８：完成商品を入れる段ボール（５０cm＊３０ｃｍ＊３０ｃｍ）を組み立てる 

９：段ボールに完成商品を入れる（１箱に９個入ります。１箱の重さはおおそ１．４ｋｇです） 

10：段ボールをパレット積（１段あたり６箱×４段）し、崩れないようラップで全体を巻いてください。 

  ラップは発注元負担のため、事業所で用意する必要はございません。  



★簡単トイレ３０回分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【商品構成】 

外箱、挨拶文（片面印刷／A4サイズ）、QRコード付きの用紙（片面印刷／はがきサイズ）・・・各１枚 

・ポリ手袋・・・（３０組セットにして袋に入っています）・・・１袋 

・凝固剤（３0個セットにして OPP袋に入れた状態）・・・１袋 

・便器カバー（透明ビニール袋／４つ折りにした状態）・・・３枚 

・廃棄袋（黒色ビニール袋 外装袋に入っています）・・・１０枚入り×３袋 

・保管期限シール 

・外箱を留める丸い透明シール 

・完成商品を入れる段ボール 

 

【作業工程】※目安で作成しておりますので、実際の作業順序は事業所で調整してください。 

１：A4挨拶文を半分に折る（文面が外側にくるように） 

２：廃棄袋（黒色ビニール袋）を横半分に折る（外装袋１袋ごとにおって重ねます） 

３：便器カバー（透明ビニール袋）を３枚まとめて、箱に入るサイズまで半分に折る（２回繰り返す） 

※縦に長く 4つ折りにした状態で納品されるため、追加で２回折る作業になります 

４：外箱の裏面、バーコード上部に保管期限シールを貼る 

 

 

 

 

 

 

５：外箱を組み立てる 

 

６：中身をそろえて、外箱に各商品を入れる（滑るので入れやすいです） 



上から廃棄袋（Qbitが表側、折り目は右側で揃えてください）、 

透明ビニール袋（折り目が下側）、ポリ手袋、 

はがきサイズQRコード付き用紙（文面が見えるようにする）、A4用紙（折り目が左側）、凝固剤です。 

※順番は５０回分と同様です。 

７：外箱上部開け口の中央に丸い透明シールで封をする 

８：完成商品を入れる段ボール（５０cm＊３０ｃｍ＊３０ｃｍ）を組み立てる 

９：段ボールに完成商品を入れる 

10：段ボールをパレット積（１段あたり６箱×４段）し、崩れないようラップで全体を巻いてください。 

  ラップは発注元負担のため、事業所で用意する必要はございません。 

  



★いつでもどこでも携帯トイレ１０回分（２回分×５個 １袋） 

【商品構成】 

外袋、挨拶文（片面印刷／A4サイズ）、QRコード付きの用紙（片面印刷／はがきサイズ）・・・各１枚 

・凝固剤・・・２個 

・厚紙と透明ビニール袋・・・２組 

・防臭袋（黒色ビニール袋／折り畳んであります）・・・２枚 

・バーコードシール 

 

【作業工程】※目安で作成しておりますので、実際の作業順序は事業所で調整してください。 

１：A4挨拶文を四つ折りにする 

（文面が外側にくるように半分に、もう半分にして、折り目が下にくるように） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２：厚紙とビニール袋を組み合わせる 

・ビニール袋半分の位置まで厚紙を通し、ビニール袋 1/4を外側に折りかえす 



厚紙を通す位置や折り返す位置に何㎝等の決まりはございません。事業所に届いたサンプル完成品を 

参考にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ビニール袋下部を 1/3折り返し 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



・ビニール袋と厚紙の隙間に折り込んで入れる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３：防臭袋（黒いビニール袋）を四つ折りにする 

 

 

 

 



４：上から厚紙＆ビニール袋、防臭袋、凝固剤の順に重ねて袋に入れる 

（厚紙＆ビニール袋は重ねて、防臭袋と凝固剤は右写真のように

平面のまま入れると外袋が平らになります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５：携帯トイレ５個と挨拶文、QR コード付きの用紙をOPP袋に

入れる 

（携帯トイレを２個入れる→QR コード付きの用紙→挨拶文→携帯トイレを２個入れる 

携帯トイレを中央に１個入れる→ＯＰＰ袋の封を閉じる、が作業しやすいです） 

 

 

６：OPP袋の外側、裏面中央にバーコードシールを貼る 

※事務局に届いている製品サンプルは表面右下ですが、 

バーコードが歪んで読み取りづらいため裏面中央に変更となりました。 

 



★【納品：倉庫へ事業所が運ぶ場合】 

パレット積の際、画像のように荷崩れしないようラップ（発注元負担）でぐるぐる巻きにしてください。 

※ラップ巻の上から固定するベルトの使用は無しになりました。 

 

〒370-1115 

群馬県佐波郡玉村町五料 248-10 

株式会社ブレスドアサポート玉村営業所 

株式会社ファンデクセル宛（電話番号：0270-75-5552） 

事前に電話にて連絡を行い、倉庫へ完成製品を納品に行きます。 

倉庫からフォークリフト（倉庫の備品ですが運転は事業所職員で 

行ってよい）で製品をトラックから降ろします。 

※続けて作業委託指示が出ている場合、委託指示分の材料を 

トラックに積み込んで事業所へお持ち帰りください。 

※土日祝祭日は休みのため、平日の 9時～17時まで受入可能。 

 

★【納品：事業所へ輸送トラックが受取に来る場合】 

梱包作業が終わったタイミングで、事務局今井へご連絡ください。 

事務局からファンデクセル佐々木様へ輸送トラックの手配をお願いいたします。 


